Guatemala 28 de febrero de 2013
Informe 02-2013

Licenciada:

Rosa Maria Chan

Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural
Su despacho

Estimada licenciada Chan:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle
mi informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo _por Servicios Técnico Profesionales Numero 385-2013
aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Namero 28-2013 correspondiente
al mes de febrero del presente afo y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura numero de serie “C” y correlativo 0010

Actividades realizadas:

1. Se continué con la capacitacion del curso de Mecanografia y con el
curso de Introduccion a la informatica con el lector de pantalla Jaws
version 2013, como apoyo a nuevos estudiantes invidentes.

2. Se continud con el servicio de intemet en forma gratuita a usuarios no
videntes y débiles visuales que han concluido su capacitacion en
Microsoft Office e internet.

3. Se elaboraron laboratorios y ejercicios de practica para los alumnos
ciegos y deficientes visuales, que asisten con regularidad a recibir
capacitacion en los cursos de introduccioén a la informatica y Microsoft
Office.

4. Se revisé el funcionamiento del equipo de cémputo y el funcionamiento
de los programas utilizados por los alumnos y usuarios no videntes.



Resultados obtenidos:

1. Aprendizaje del teclado y todas sus funciones, comandos vy
combinaciones de teclas, previo a iniciar con ejercicios practicos de
cdmo trabajar en la computadora.

2. Se realizaron trabajos de investigacién en internet en forma gratuita con
atencion personalizada para consultas a los usuarios no videntes y

deficientes visuales.

3. Los alumnos conocen e identifican los elementos basicos de los
programas de Microsoft office impartido en el laboratorio a través de
conceptos basicos y la aplicacién practica.

4. Mejor comprensién y aprendizaje de los programas aprendidos en las
capacitaciones impartidas a los wusuarios en el laboratorio de
computacion, a través de programas actualizados para no videntes.
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